
ขออนุมตัจิดัท ำสนิ้  ำ

ด ำเนินกำรร่วมกับคณะท ำงำนในกำรพิจำรณำเครื่องแต่ง
กำยนักศึกษำใหม่ ประจ ำปี 2564

้ดัเลอืกผู  รบัจ  ำง1

เสนอเอกสารตามล าดับดังนี้

ท ำข  อตกลงซือ้/จ  ำง

[1]

ขั้นตอนการจัดท าชุดกิจกรรมและเครื่องแบบนักศกึษา

คัดเลือกผู้รับจ้ำง ก ำหนดต้นทุน และ
ก ำหนดรำคำขำย

2 
จัดท ำเอกสำรขออนุมัติจัดท ำสินค้ำตำม
วิธีกำรจัดหำพัสดุ พร้อมทั้งแต่งตั้งกรรมกำร
ตรวจรับพัสดุ

อำจำรย์ที่ปรึกษำองค์กำรนักศึกษำ

[2] สภำนักศึกษำ 

[3] งำนกิจกรรมนักศึกษำ 

[4] งำนอ ำนวยกำร กองพัฒนำนักศึกษำ

[5] ผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำนักศึกษำ

[6] อนุมัตโิดยรองอธิกำรบดีหรือผู้ช่วย
อธิกำรบดีที่ได้รับมอบหมำย

3

ตรวจรบัพสัดุ4 

[ ลงนามระหว่าง อนม. กับ ผู้ขาย/รับจ้าง ]
[ จัดท าสินค้าและส่งตามงวดใบสั่งซ้ือ/จ้าง ]

ขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินตำมงวดงำนที่ตกลงไว้
พร้อมแนบเอกสำร

เบกิจำ่ยเงนิ5

[ หนังสือตำมข้อ 2, 3 และ 4 ]
[ ใบเสร็จรับเงินของผู้ขำย/ผู้รับจ้ำง ]
[ หลักฐำนกำรโอนเงินแก่ผู้ขำย/ผู้รับจ้ำง ]

[1] ก ำหนดรำยกำรสินค้ำ คุณสมบัติ เงื่อนไข 
หลักเกณฑ์

[2] ร่วมพิจำรณำคัดเลือกผู้รับจ้ำง

ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้

[ กรรมกำรตรวจนับและลงนำมตรวจรับพัสดุ ]
[ รำยงำนกำรตรวจรับพัสดุ ]

[3] ยื่นข้อเสนอพิจำรณำจัดท ำสินค้ำ


